Dzwierzuty, dnia 08.07.2025 r.
OGLOSZENIE O NABORZE
NA STANOWISKO URZEDNICZE

Wojt Gminy Dzwierzuty oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy w Dzwierzutach.

Wojt Gminy Diwierzuty informuje, ze w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia
ogloszenia, wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych byl wyzszy niz

6%.

Stanowisko pracy do spraw inwestycji

1. Niezbedne wymagania:
a.

wyksztalcenie co najmniej Srednie (preferowane wyzsze) o kierunku budownictwo ogdlne
lub pokrewne;

. minimum 2 — letnie do$wiadczenic zawodowe (preferowane do$wiadczenie zwigzane z

realizacja inwestycji budowlanych)

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych;

brak skazania za przestgpstwo umyslne Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe;

posiadanie nieposzlakowanej opinii;

f. obywatelstwo polskie;
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stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

2. Dodatkowe wymagania:
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a.

wysoka kultura osobista;
znajomos¢ przepiséw prawa w zakresie prowadzonych spraw;
umiejetnosé kosztorysowania rob6t budowlanych;

. umiejetnos$¢ skutecznej komunikacji oraz pracy w zespole;

odpornos¢ na stres, umiej¢tnosé pracy pod presja czasu;

umiejetnosé opracowywania projektow aktéw prawnych, umiej¢tnosé analizy dokumentow
i sporzadzania pism urzedowych;

dyspozycyjnosc;

systematycznos¢, dobra organizacja pracy, terminowos$¢, umiejetnosé logicznego myslenia,
kreatywnos¢.

. Warunki zatrudnienia na w/w stanowisku:

norma dobowa czasu pracy wynosi 8 godzin,

b. norma tygodniowa czasu pracy wynosi 40 godzin,

wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika
2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1638
zpoézn. zm.) oraz Regulaminem wynagradzania pracownikow Urzedu Gminy w
Dzwierzutach

d. urlop wypoczynkowy zgodnie z przepisami Kodeksu pracy,

praca jednozmianowa, godziny pracy: poniedziatek 7:00 — 16:00, wtorek - czwartek — od
7.00 — 15.00, piatek 7:00-14:00,
wyjazdy w teren w tym: delegacje i szkolenia



g. praca biurowa, w tym przy obstudze monitora ekranowego, II pigtro (brak windy),

a.

. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku, to mi¢dzy innymi:

nadzorowanie i prowadzenie spraw z zakresu inwestycji budowlanych realizowanych przez
Gmine w tym: przygotowywanie w czesci merytorycznej zamowien publicznych, udziat w
pracach komisji przetargowej, przygotowywanie uméw do zawarcia z wykonawcami,
zlecanie robét i ustug, nadzorowanie prac, odbiory i rozliczanie robét,

opracowywanie programéw i planéw inwestycji gminnych, wnioskowanie o ujgcie ich
w budzecie, sporzadzanie okresowych sprawozdan z ich realizacji,

prowadzenie spraw i dokumentacji z zakresu inwestycji gminnych i prac remontowych
i modernizacyjnych, odpowiedzialno$¢ merytoryczna za realizowane prace i kompletnos¢
dokumentéw, w zakresie okreslonym w obowiazujacych przepisach prawnych,
przygotowywanie wnioskOw o platno$é wraz z zatacznikami oraz rozliczanie srodkéw na
realizacje inwestycji,

uczestnictwo w sporzgdzaniu rocznej inwentaryzacji robét w toku, sporzgdzanie
dokumentéw dotyczacych zakoficzonych inwestycji i dokonywanie odpowiednich
uzgodnien z zapisami ksiggowymi,

f. planowanie rozwoju budownictwa na obszarze gminy,
g. wspotudzial w organizowaniu przetargéw na wykonawstwo prac projektowych 1 robot

budowlano-montazowych,
wspoldzialanie z powiatowymi i wojewodzkimi instytucjami zwigzanymi z budownictwem
i nadzorem budowlanym,

. przygotowywanie kosztorysow do drobnych remontow, modernizacji i napraw

nieruchomosci bedgcych wlasnoscia gminy,

. wspolnie z Kierownikiem Referatu Gospodarki Terenowej (RGT) zapewnienie nalezytego

stanu technicznego §wietlic wiejskich, innych obiektow gminnych w tym boisk i placéw
zabaw,

przygotowywanie projektéw zarzadzen w celu zabezpieczenia zabytku, zglaszanie ich do
Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow celem wpisania do rejestru zabytkow;
przyjmowanie zawiadomien o znalezieniu przedmiotu archeologicznego lub o odkryciu
wykopaliska i niezwloczne powiadamianie o tym Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow;

m. przyjmowanie w zarzad zabytkéw nieruchomych;

P

prowadzenie gminnej ewidencji zabytkéw w formie zbioru kart adresowych zabytkow
nieruchomych z terenu gminy, objgtych wojewodzka ewidencjg zabytkow;

5. Dokumenty wymagane w ramach naboru:

a.

b.
c.
d

list motywacyjny— wtasnorgcznie podpisany

CV — wiasnorecznie podpisane

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych okresy
zatrudniema,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe
(dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych studiow),

kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach
i umiejetnosciach,

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych



i 0 korzystaniu z petni praw publicznych;

h. o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestgpstwo skarbowe;

i. o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego;

j. of$wiadczenie, ze kandydat posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na
stanowisku ds. inwestycji;

k. inne dokumenty potwierdzajagce spelnienie wymagafn niezbe¢dnych podanych
w ogloszeniu,

UWAGA : Wszystkie powyzsze dokumenty powinny zosta¢ opatrzone wlasnorecznym
podpisem kandydata.

Informacja dodatkowa: Osoba wybrana w postgpowaniu konkursowym na w/w stanowisko
zobowiazana bedzie do przedstawienia zaswiadczenia o niekaralnosci wydanego przez Krajowy
Rejestr Karny.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg :

"Wyrazam zgodg na prretwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie 7 Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie sWobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) oraz ustawq z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz, U. z 2019 r. poz. 1781)." z wlasnorecznym
czytelnym podpisem.

6. Miejsce 1 termin ztozenia dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zaklejonych kopertach w Sekretariacie
Urzedu Gminy w DZwierzutach (pok6j Nr 13), ul. Niepodleglosci 6 lub przestaé pocztg w terminie
do 18 lipca 2025 r. do godz. 14.00 (liczy si¢ data i godzina wplyni¢cia oferty do Urzedu Gminy
w Dzwierzutach). Koperty winny by¢ zaadresowane: Urzad Gminy w Dzwierzutach,
ul. Niepodleglosci 6, 12-120 Dzwierzuty z dopiskiem: "Dotyczy naboru na stanowisko do
spraw inwestycji”.

7. Informacje dodatkowe:

a. Dblizsze informacje dotyczace zatrudnienia pod nr tel. 89 621 12 61;

b. oferty, ktdre wplyng do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane;

c. zlozone oferty beda analizowane pod wzgledem kompletnosci i spelnienia wymagan
formalnych stawianych kandydatom;

d. kandydaci o terminie rozmowy kwalifikacyjnej i/lub tescie wiedzy zostang poinformowani
telefonicznie, dlatego tez prosimy o podanie bezposredniego numeru telefonu kontaktowego;

e. zprowadzonego postgpowania konkursowego sporzadzony zostanie protokot;

f. informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia procedury naboru w BIP Urzedu Gminy oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
Urzedu.
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