ZARZADZENIE Nr 42/2016
Wajta Gminy Dzwierzuty
z dnia 14 kwietnia 2016 roku

w sprawie: zasad poboru i odprowadzania oplaty miejscowej oraz rozliczania prowizji za

inkaso na terenie gminy Dzwierzuty

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U z
2015r. poz. 1515) oraz Uchwaty Nr XII/94/15 Rady Gminy Dzwierzuty z dnia 26 listopada
2015r. w sprawie oplaty miejscowej, zarzadzam co nastepuje:
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§1

Osoba fizyczna przebywajaca dluzej niz dobe w osrodku wypoczynkowym, hotelu,

pensjonacie, gospodarstwie agroturystycznym, na prywatnej kwaterze lub polu namiotowym,

w celach wypoczynkowych, szkoleniowych lub turystycznych w miejscowosciach: Dabrowa,

Jeleniowo, Kulka, Linowo, Orzyny, Ransk, Saplaty, Szczepankowo, zwana dalej

podatnikiem, obowigzana jest uisci¢ opltate miejscowa.

Optata miejscowa wynosi 2,00 zt dziennie za kazda rozpoczeta dobe pobytu.

Obowigzek uiszczenia oplaty powstaje w ostatnim dniu pobytu za caty okres pobytu.

Oplata miejscowa podatnik moze uiseic:

a) bezposrednio w kasie Urzedu Gminy w Dzwierzutach,

b) przelewem na rachunek bankowy Gminy Dzwierzuty nr Nr 49 8838 1044 2007 0400
0101 0014, z dopiskiem ,,oplata miejscowa za okres pobytu od... do.. w ...” (podaé
nazwe miejscowosci),

c) za posrednictwem inkasenta.

§2
Inkasentem jest osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca
osobowosci prawnej, zobowigzang na podstawie Uchwaly Nr XI11/94/15 Rady Gminy
Dzwierzuty z dnia 26 listopada 2015r. w sprawie oplaty miejscowej, do pobrania od
podatnika oplaty miejscowej i wplacenia jej we wlasciwym terminie na rachunek bankowy.
Inkasentem jest kazdy wlasciciel (kierownik) osrodka wypoczynkowego, hotelu,
pensjonatu, gospodarstwa agroturystycznego, prywatnej kwatery oraz pola namiotowego.

§3

. Inkasent jest zobowigzany pobiera¢ inkaso oplaty miejscowej zgodnie z przepisami ustawy z

dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (j. t. Dz. U. z 2014 r. poz. 849 ze
zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa ( j.t. Dz. U. z 2015 r., poz.613
ze zm.) oraz aktualnymi uchwalami obowigzujacymi w kolejnych latach podatkowych, a w
szczegolnosci zobowigzany jest:
pobiera¢ optat¢ miejscowa w wysokosci okreslonej w Uchwale Rady Gminy Dzwierzuty na
dany rok podatkowy,
wyda¢ pokwitowanie za kazda pobrang kwot¢ oplaty miejscowej na kwitariuszu K — 103,
rozliczac¢ i wplaca¢ zainkasowane kwoty optaty miejscowej w terminie:
a. w przypadku obiektow czynnych sezonowo - do dmia 31 pazdziernika, po
zakonczeniu sezonu w danym roku kalendarzowym,
b. w przypadku obiektéw czynnych catorocznie: za I potrocze — do dnia 30 czerwca
danego roku kalendarzowego oraz za II potrocze - do dnia 20 grudnia danego roku
kalendarzowego.

Zainkasowane kwoty oplaty miejscowej, inkasent wptaca na konto wymienione w §1 ust.4
pkt b.
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Kwitariusze K-103 stanowig druki scistego zarachowania, wydawane sg w Urzedzie Gminy
w Dzwierzutach (pok. nr 16), za potwierdzeniem odbioru odnotowanym w ksiedze drukow
scistego zarachowania.

Przyjmujac wplate inkasent wypetnia pokwitowanie w kwitariuszu K-103 w trzech
egzemplarzach: oryginal potwierdzenia otrzymuje wplacajacy. pierwszy egzemplarz kopii
komorka rachunkowosci, drugi pozostaje w ,,grzbiecie kwitariusza".

Pokwitowania niewlasciwie lub blednie wypetnione inkasent uniewaznia przez przekreslenie
i napisanie (na oryginale i kopii) wyrazu ,, anulowano ", potwierdzajgc to swoim podpisem
oraz umieszczajac date.

Dokonywanie przez inkasenta innych zapisow w kwitariuszu, poza wymienionymi powyzej,
jest zabronione.

W terminach okreslonych w ust.4, inkasent zainkasowana gotéwke uzgadnia podliczajac
kwitariusz, a nastgpnie dokonuje rozliczenia inkasa w obecnosci pracownika Urzedu, po
czym wptaca rozliczong kwote na rachunek bankowy, zostawiajgc sobie 1 kopi¢ dowodu
wplaty. W tresci dowodu wplaty/przelewu nalezy podac ,,oplata miejscowa - Inkasent”.
Przy rozliczaniu kwitariuszy, pracownik Urzedu dokonuje kontroli czynnosci inkasenta,
ktora polega na sprawdzeniu:

a)  zgodnosci wpfat,

b) prawidlowosci podsumowania optat pobranych wg kwitariusza z kwota wptacong przez

inkasenta,

c) czy kwoty na kopiach wptat nie byly skreslane, zmienione lub poprawione,

d) czy wszystkie pobrane wplaty sa wpisane na kopiach pokwitowan,

e) czy inkasent nie przetrzymal zainkasowanej gotowki.

Druki $cistego zarachowania (kwitariusze przychodowe K-103) podlegaja zwrotowi po ich
zakonczeniu 1 wymianie na nowe, (pok. nr 16 Urzedu Gminy w Dzwierzutach).

Odsetki za opoZnienia we wplatach przez inkasentéw oraz ich odpowiedzialnos¢ za pobrane
lecz niewptacone naleznosci regulujg przepisy Ordynacji podatkowej i wykonawcze.

§4
Za inkaso opfaty miejscowej przystuguje wynagrodzenie w wysokosci 10% zainkasowane;j
kwoty.
Wynagrodzenie bedzie wyptacane Inkasentowi na wskazany przez niego rachunek bankowy,
w terminie 7 dni od daty zlozenia rozliczenia pobranych kwot oplaty miejscowe;j.

§5
Inkasenci zobowigzani sa do prowadzenia ewidencji osob zobowigzanych do uiszczania
oplaty miejscowe;.
Ewidencja, o ktorej mowa w Uchwale Nr XI1/94/15 Rady Gminy Dzwierzuty z dnia 26
listopada 2015 r. winna zawieraé: imi¢ i nazwisko osoby przebywajacej dtuzej niz dobg w
celach wypoczynkowych, szkoleniowych lub turystycznych oraz czas tego pobytu.

§6

razie niemoznosci pobrania optaty miejscowej od podatnika optaty miejscowej, inkasent

niezwlocznie sklada zawiadomienie na pismie do Wojta Gminy Dzwierzuty, podajgc: adres
pobytu czasowego zobowiazanego podatnika, okres zameldowania, nalezna kwote optaty
miejscowe], a ponadto imig¢ i nazwisko zobowigzanego, PESEL oraz dokladny adres pobytu
stalego. /




